MEDIA SKANE

Checklista — Att sOka information

1. Vad vill jag stka information
om?

Bo6rja med att formulera en frdga: Vad ar
det exakt som jag vill veta? Om du inte
vet sd mycket om dmnet kan du forst
behdva soka information for att kunna
ringa in fr&gestaliningen.

3. Vvalj ut bra kallor

I sokresultatets lista framgar frdn vilka
kallor sdkmotorn hamtat informationen.
Vilka kéllor som ar bast beror pd vad du
vill veta och pa din forkunskap om amnet.
Om du redan vet att det finns en kalla
som ar expert pd det omrdde du &r
intresserad av kan det vara bast att ga
direkt dit.
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5. Spara dina kallor

N&r du fatt ett resultat du ar néjd med,
notera kallan. Skriv till exempel ner
bokens titel, férfattare och vilken sida du
hittat informationen p4.

Det ar latt att &ndra information pd
ndtet, sd ta en skarmdump av sidan och
ange datum ndr du hamtade
informationen.
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2. Valj ut s6kord

Nar du formulerat fragestallningen géller det att
valja ut sokord. Du kan kombinera olika s6kord
och testa att anvanda synonymer.

Du kan anpassa din sokning till att bara galla en
viss tidsperiod (t.ex. “senaste mdnaden”) eller
ange sokord som inte ska vara med for att
begransa resultatet.

Att soka pd engelska eller ndgot annat sprék kan
ge mer relevant information i vissa amnen an att
bara soka p& svenska.

4. Anpassa antalet traffar
Blev ditt s6kresultat for stort? Prova att begrénsa sokningen pd
féljande satt:

Valj sprdk genom att endast stka sidor pa svenska.
Begransa sokningen till en speciell webbplats.

Anvand ett mer specifikt ord (t ex fjallrav istallet for rav).
Lagg till fler sdkord (fjallrav "Arktis”)

Skriv in en hel fras med citationstecken runt om: "Vilka
vitaminer finns i blabar?”

Sétt minustecken framfor sokord som du inte vill ska
finnas med i resultaten frdn dina sékningar. Om du vill
lasa om hundar, men inte om schafrar, skriv: hundar —
schafer.

Vélj en speciell typ av dokument, till exempel pdf-filer
eller wordfiler, t ex hundar filetype:pdf.

Blev s6kresultatet for litet? Prova féljande:

Sk pé fler sprék an svenska (i Google valjer du att soka
p& webben istéllet for sidor p& svenska).

Forsok att byta ut ditt sékord mot en bredare term (skriv
rav istallet for fjallrav).

Anvand endast ett eller ett par sokord och inte fraser
inom citationstecken.
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6. Kontrollera kallan

Kontrollera om kallan verkar vara
trovardig. Ta reda p& vem som star -
bakom informationen du har hittat och

vilket syfte som finns med publiceringen.
Oavsett vilken kalla du anvander s& skall
du alltid stalla dig fr&gan: Vem sager vad
till vem och i vilket syfte?
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